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Fl“ m: Elektronické schranky

Tymto si Vas dovolujeme informovat o povinnosti aktivécie elektronickej schranky v zmysle zakona €. 305/2013 Z. z.
o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci aozmene adoplneni niektorych zakonov (zékon
e-Governmente) (dalej len ,ZoEG").

Elektronicka schranka sluzi na elektronicki komunikaciu s organmi verejnej moci. Je urena na prijimanie
elektronickych sprav a elektronickych uradnych rozhodnuti od institicii a organov verejnej moci a na elektronickl
komunikéaciu pravnickych oséb smerom k organom verejnej moci. Pravnickym osobam sa elektronické schranka zriaduje
automaticky po zapise do Uradnej evidencie (obchodny register a pod.).

Elektronické schranky zriaduje Urad viady SR pre fyzické osoby, fyzické osoby — podnikatelov, pravnické osoby,
organy verejnej moci a subjekty medzinarodného prava. Schranka fyzickych oséb sa zriaduje automaticky pre ob¢anov SR,
ktori dovrSili 18. rok Zivota. Kazdému subjektu sa zriaduje iba jedna elektronicka schranka a jej zriadenie je bezplatné. Na to,
aby mohla byt elektronicka schranka vyuzivana na elektronické doruCovanie, musi byt aktivovana na doruCovanie.

Aktivacia elektronickych schranok

Aktivacia elektronickej schranky je Ukon, ktory umozni jej vyuzivanie na elektronické doruc¢ovanie dokumentov od organov
verejnej moci. V zmysle ZoEG spravca elektronickych schranok postupne aktivuje uz existujucu elektronicki schranku
pravnickej osoby a zapisanej organizacnej zlozky od 1. augusta 2016. Ide teda o tzv. ,povinni" aktivaciu elektronickych
schranok, ktora predstavuje jednorazovy, mimoriadny postup, ukon&ujici prechodné obdobie do 1.1.2017.

Tzv. ,povinna" aktivacia sa tyka pravnickych oséb a zapisanych organizacnych zloziek v zmysle § 60 ods. 9 ZoEG
(dalej len ,subjekty"). Zapisanou organizaénou zlozkou sa rozumie podnikatel, ktory nie je pravnickou osobou a ani fyzickou
osobou (§ 11 ods. 3 pism. d) prvy bod ZoEG) - napriklad organizaéné zlozka podniku zahranicnej osoby podia § 21
Obchodného zakonnika.

Povinnost aktivacie elektronickej schranky sa tyka:

- pravnickych osob, ktoré maju sidlo na Uzemi Slovenskej republiky
a netyka sa:

- fyzickych osob podnikatelov (napriklad samostatne zarobkovo &inné osoby podla Zivnostenského zakona)

Ked'ze aktivacia elektronickej schranky predstavuje zasadni zmenu v dorucovani pre subjekty ako, aj
z dovodu, ze ZoEG poskytuje pri pravnej Gprave aktivacie v prechodnom obdobi isti mieru flexibility, proces tzv.
»povinnej" aktivacie elektronickych schranok subjektov prebieha v nasledovnom rezime:

- proces aktivacie sa zadal od 1.8.2016, bez Ziadosti majitela elektronickej schranky, tkonom Uradu viady SR, ktory
technickym opatrenim umozni elektronické dorucovanie do elektronickej schranky, a to od momentu skoncenia
procesu aktivacie elektronickej schranky,

- proces aktivacie elektronickej schranky sa skonéi prvym prihlasenim sa osoby opravnenej na pristup a
disponovanie s elektronickou schrankou do elektronickej schranky. Proces aktivacie zo strany pravnickej
osoby musi prebehnit’ najneskér do 1. 1. 2017, teda vramci prechodného obdobia od 1.8.2016 do
1.1.2017. Ak pravnicka osoba si v ramci prechodného obdobia neaktivuje svoju elektronicki schranku,
bude v pripade dorucenia tradného dokumentu do jej elektronickej schranky platit tzv. fikcia doruéenia.

Prechodné obdobie je uréené na aktivaciu vSetkych elektronickych schranok pre subjekty a v tomto obdobi sa
elektronické spravy a elektronické uradné rozhodnutia eSte nedorucuju mimo subjektov, ktoré komunikuji s colnou
castou Financnej spravy SR.
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Sucasne je potrebné upozornit’ na skutoénost, ze pod prvym pristupom osoby sa mysli prvé prihlasenie
za subjekt. Ked'’ze jedna fyzicka osoba mdze mat’ opravnenie vstupovat' a disponovat' s viacerymi elektronickymi
schrankami, pod oblast povinnej aktivacie bude spadat’ prvy pristup osoby opravnenej konat' za alebo v mene
subjektu, ale nie samotny pristup opravnenej osoby v postaveni fyzickej osoby alebo fyzickej osoby podnikatela.

Pristup do elektronickej schranky

Pristup do elektronickej schranky pravnickej osoby mé automaticky jej Statutar resp. ¢len $tatutarneho organu. Ten
mdZze udelit opravnenie na pristup aj dalsim osobam. Ak je Statutarny zastupca pravnickej osoby zahrani¢na osoba, na
Uplny pristup k elektronickej schranke pravnickej osoby musi udelit opravnenie fyzickej osobe. Obdobnym sposobom méze
udelit uplny pristup k elektronickej schranke aj Statutarny zastupca pravnickej osoby (ob¢an SR). K prihlaseniu na portal
a k vstupu do elektronickej schranky je potrebna elD karta, €o je vlastne ob¢iansky preukaz s elektronickym ¢ipom
(d'alej len ,,OP“) a k nemu bezpeénostny osobny kéd (BOK). BOK si stanovuje kazdy uzZivatel samostatne. OP
vydavaju prislusné Okresné riaditelstva policie SR spolu aj s Citackou kariet pre OP. Pristup pre opravnenu resp.
spinomocnend osobu mbéze Statutarny zastupca pravnickej osoby udelit sam prostrednictvom svojho OP alebo
prostrednictvom pisomnej Ziadosti (priloha &. 1) adresovanej na adresu Urad vlady SR, P.0.BOX 11, Nam. Slobody 1, 810
05 Bratislava. Podpis Statutarneho zastupcu pravnickej osoby na pisomnej Ziadosti o udelenie opravnenia na pristup musi
byt overeny notarom.

Elektronicka komunikacia a doru¢ovanie

Elektronické spravy adokumenty sa méZzu dorucovat do elektronickej schranky v rezime obyc¢ajného
dorucovania alebo doruc¢ovania do vlastnych rik. Spésob dorucovania ustanovuju prislusné osobitné predpisy. Ak
sa elektronicky nedorucuje do vlastnych ruk, elektronicka sprava sa povazuje za dorucenu v dei nasledujuci po jej
ulozeni do elektronickej schranky. V pripade, Ze sa dorucuje do vlastnych rik, sprava sa povazuje za doruéenu ak:

- bude potvrdena doruéenka, a to v €ase, ktory je v nej uvedeny, alebo

- marnym uplynutim dloznej lehoty 15 dni (fikcia doruéenia) odo dia nasledujuceho po dni ulozenia spravy

do schranky
podrFa toho, ktora skutocnost’ nastane skor, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel. Ak sa sprava dorucuje bez
fikcie dorucenia, v pripade nepotvrdenia doruCenky a po uplynuti 15 — dfiovej Uloznej lehoty sa sprava povazuje za
nedoruCeny. Pri doruCovani do vlastnych rik sa obsah elektronickej spravy spristupni az po potvrdeni (zadanim
BOK - kodu) dorucenia spravy prostrednictvom doruéenky.

Na zaver si Vas dovolujeme upozornit', ze obojstranna elektronicka komunikacia prostrednictvom portalu
Financnej spravy SR, ktora prebieha v dneSnej dobe pre oblast’ spotrebnych dani (a v budiicnosti planovana pre
oblast’ ostatnych dani) bude nad’alej fungovat’ nezavisle od portalu slovensko.sk.

Stvisiaca legislativa

Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci (zakon o e-Governmente).
ViyhlaSka Uradu viady SR €. 8/2014 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o e-Governmente.

Videonavody

Na niZ8ie uvedenych linkoch su vetky potrebné videonavody

- navody na indtalaciu softwérového vybavenia

- postup pri prihlaseni do elektronickej schranky

- vytvaranie a zasielanie podani cez sluzbu VVSeobecnd agenda
- potvrdenie prijatia Uradného rozhodnutia

- nastavenie notifikacii na e-mail

- nastavenie notifikacii cez SMS

https://www.slovensko.sk/sk/navody/videonavody

Vramci nastavenia komunikécie pre jednotlivé spoloénosti odporiéame nastavit' interné procesy
k elektronickej schranke obdobnym spdsobom ako je nastavend komunikacia s Finanénou spravou SR
prostrednictvom portélu financnej spravy.
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Spoloénost FINSERVIS TAX, s.r.o. vramci svojej éinnosti uz komunikuje prostrednictvom portalu
slovensko.sk a preto je pripravena podat’ blizSie informacie k elektronickej schranke a jej pouzivaniu. Informacie
Vam rad poskytne Ing. Juraj Flaska, PhD., manazér spolocnosti FINSERVIS TAX, s.r.o., kontakt:
juraj.flaska@finservistax.sk, tel. +421 918/836 156.

Priloha €. 1
Ziadost o udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou fyzickej osoby - podnikatela
(FO - podnikatela) a pravnickej osoby (PO).
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